pax christi ist die 6kumenische Friedensbewegung in der katholischen Kirche und Mitglied des
weltweiten Friedensnetzes Pax Christi International. Der pax christi-Deutsche Sektion e.V. hat

ca. 5.000 Mitglieder und arbeitet auf Bundesebene, in 22 Didzesanverbanden und in vielen
Ortsgruppen. Der Bundesverband unterhalt zur fachlichen Beratung des Bundesvorstandes und der
Bewegung zehn Kommissionen . Der Sitz des Vereins ist Berlin.

Im Rahmen der Aufgabenteilung mit der pax christi-Generalsekretarin suchen wir baldmaoglichst
eine Geschaftsfiihrerin (w, m, d) in Teilzeit (50%).

Die Vergiitung erfolgt nach TVOD 11. Dienstsitz ist Berlin. Neben Prasenzzeiten ist Homeoffice nach
Vereinbarung moglich.

Die wichtigsten Aufgaben:

e Administrative Leitung des pax christi - Deutsche Sektion e.V. und der pax christi-Stiftung

e Beratung des ehrenamtlichen geschaftsfiihrenden Bundesvorstandes in organisatorischen
und finanziellen Fragen sowie Vereins- und Gemeinnitzigkeitsrecht

e Gesamtverantwortung fiir die pax christi-Haushalte und die Buchhaltung auf Sektionsebene
und der pax christi-Stiftung, sowie deren Jahresabschliisse und Steuererklarungen.

e  Fortschreibung des Fundraising-Konzeptes und Erstellung von Spendenbriefen in
Zusammenarbeit mit dem geschaftsflihrenden Bundesvorstand

e Beratung der ehrenamtlichen Geschaftsfiihrer:innen der Di6zesanverbande in
haushaltsrechtlichen, vereins- und gemeinnitzigkeitsrechtlichen Fragen

e Akquise, Antragstellung und Abrechnung von Férdermitteln und Projekten

e Blroorganisation

Wir suchen:
Wir suchen eine fachlich versierte und engagierte Person mit einschlagiger Berufserfahrung.
Flr eine gute Einarbeitung und Begleitung ist gesorgt.

Wir bieten lhnen:
e  Gestaltungsmoglichkeiten mit Eigenverantwortung in einem abwechslungsreichen Arbeitsfeld
e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit leistungsgerechter Vergiitung nach TvéD
e Zusatzliche betriebliche Altersversorgung und weitere Sozialleistungen
e Eine gute technische Ausstattung
e Moglichkeiten der Fort- und Weiterbildung
e Moglichkeit des mobilen Arbeitens

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann informieren Sie sich auf unserer Website www.paxchristi.de tGber unsere Arbeit.

Schicken Sie Ihre aussagekraftigen Unterlagen per E-Mail an personal@paxchristi.de.




